Zespot Szkolno - Przedszkolny nr 8 w Katowicach

Rejestry, ewidencje i archiwa

Zespot prowadzi:

» ewidencja srodkéw trwatych,

« ewidencja akt osobowych pracownikéw,

e rejestr ewidencji dzieci,

« rejestr akt i zaswiadczen - awans zawodowy nauczycieli,
e ewidencje dokumentacji szkolnej,

» ksiege zastepstw,

e rejestr utraconych legitymacji szkolnych,

e rejestr korespondencji,

« ewidencja drukdéw Scistego zarachowania,

e rejestr skarg i wnioskéw,

e ewidencja ksiegozbioru,

 rejestr zamownien publicznych,

» ewidencja wypadkdéw wychowankow,

« ewidencja wypadkdw przy pracy i w drodze do pracy,
e rejestr zarzgdzen wewnetrznych,

o archiwum dokumentacji szkolnej.

Osoba starajgca sie o wglad do dokumentéw lub duplikat danego dokumentu
powinna ztozy¢ podanie w sekretariacie zespotu.

Dyrektor udziela informacji w terminie zgodnym z zachowaniem trybu i terminéw
zgodnych z Kodeksem Postepowania Administracyjnego.

Stosowne dokumenty osoba ta odbiera osobiscie w sekretariacie zespotu (jesli nie
zdecyduje inaczej).



